
ИНСТРУКЦИЯ 

 по сортировке (дата/время) реестра из ЛК в программе MS Excel 

 

1. Выгружаем из Личного Кабинета реестр в XLS формате. 

 

 
 

2. Открываем выгруженный файл из ЛК с помощью программы Excel. 

 

 
 

 

 

 

 

 



3. Выделяем строки в реестре, которые нужно отсортировать по ДАТЕ и ВРЕМЕНИ 

 

 
 

 

4. На Панели управления выбираем  1.«Сортировка и фильтр»--- 2.«Настраиваемая 

сортировка» 

 

 
 

 

 



5. В открывшемся окне «СОРТИРОВКА» выбираем пункт «Сортировать по» 

 

 
 

 

6. В открывшемся списке выбираем «Столбец Е» (Это столбец где указана Дата операции) и 

нажимаем «ОК» 

 

 



7. В окне «СОРТИРОВКА» нажимаем на кнопку «Добавить уровень», появляется строка 

«Затем по» 

 
 

8. В открывшемся списке выбираем «Столбец F» (Это столбец где указано Время операции) и 

нажимаем «ОК» 

 

 
 

 



9. После того как выбраны условия сортировки по Столбцам E, F нажимаем кнопку «ОК» 

 

 

10. В открывшемся окне «Предупреждение сортировки» выбираем пункт меню «Все данные, 

похожие…» и нажимаем кнопку «ОК» 

 

 



11. В открывшемся окне «Предупреждение сортировки» выбираем пункт меню «Все данные, 

похожие…» и нажимаем кнопку «ОК» 

 

 
 

 

12. На экране видим результат сортировки по Дате и Времени операции.  

 

 


